………………………………………………
(Tên cá nhân/doanh nghiệp gửi)
Địa chỉ: ………………………………………………
Số: …………………
……………, ngày …… tháng …… năm 20……
THƯ YÊU CẦU THANH TOÁN
Kính gửi: ………………………………………………
Địa chỉ: ………………………………………………
V/v: Yêu cầu thanh toán khoản nợ theo ………………………………………………
Căn cứ ……………………………………………… (hợp đồng, đơn hàng, giấy vay, biên bản xác nhận công nợ…) ký ngày ………………… giữa ……………………………………………… và Quý ông/bà/Công ty,
Theo đó, Quý ông/bà/Công ty có nghĩa vụ thanh toán số tiền ………………… đồng chậm nhất vào ngày …………………. Đến nay, Quý ông/bà/Công ty mới thanh toán ………………… đồng, còn nợ ………………… đồng (bằng chữ: ………………………………………………), đã quá hạn ………………… ngày.
Chúng tôi trân trọng đề nghị Quý ông/bà/Công ty:
1. Thanh toán toàn bộ số tiền còn nợ nêu trên và tiền lãi chậm trả theo thỏa thuận/quy định của pháp luật chậm nhất vào ngày …………………;
2. Thanh toán vào tài khoản số ………………… tại ngân hàng ………………………………………………, chủ tài khoản ……………………………………………….
Quá thời hạn trên mà không nhận được khoản thanh toán hoặc phản hồi bằng văn bản, chúng tôi sẽ thực hiện các biện pháp theo quy định của pháp luật, bao gồm khởi kiện tại cơ quan có thẩm quyền để bảo vệ quyền lợi. Mọi chi phí phát sinh do việc chậm thanh toán sẽ do Quý ông/bà/Công ty chịu trách nhiệm theo thỏa thuận và quy định của pháp luật.
Mọi trao đổi xin liên hệ: ………………………………………………, điện thoại ………………….
Trân trọng.
NGƯỜI GỬI
(Ký, ghi rõ họ tên)
Tài liệu kèm theo: bản sao hợp đồng, hóa đơn, biên bản đối chiếu công nợ.
